
कायŊभार Ťहण करने संबंधी įरपोटŊ  
(सीएल एवं आरएच के अǓतǐरÈत, सभी Ĥकार कȧ छुिǥयो ंहेतु)  

JOINING REPORT  
(For all type of leaves except CL & RH)   

 

मœ, ……………………………………………………………………… पदनाम ……………………………………………….., 
िदनांक …………/………../ 2026  से …………/………../ 2026 तक कुल ………………… िदनो ं का अिजŊत 
अवकाश / पįरवितŊत अवकाश / अधŊ-वेतन अवकाश / असाधारण अवकाश / मातृȕ अवकाश / िपतृȕ 
अवकाश / बाल देखभाल अवकाश का उपभोग करने के पʮात्, आज िदनांक …………/………../ 2026 
को पूवाŊ˥ (F.N.) / अपरा˥ (A.N.) मŐ अपने कायŊ˕ल पर कायŊभार Ťहण करता/करती šँ। 

िनɻिलİखत ितिथयाँ, जो राजपिũत अवकाश/ रिववार थी,ं कृपया उɎŐ अवकाश के साथ जोड़ने 
(Prefix/Suffix) की अनुमित Ůदान करŐ :- ……………………………………………………………………………. 

I, ……………………………………………………………….., Designation …….………………………………………, 
after availing ……………….. days of Earned Leave/ Commuted Leave/ Half Pay Leave / 
Extra Ordinary Leave/ Maternity Leave/ Paternity Leave/ Child Care Leave w.e.f.    
…………/………../ 2026 to …………/………../ 2026, hereby report for duty in the F.N./A.N. of 
…………/………../ 2026.  

The following dates, which were Gazetted Holidays/ Sundays, may kindly be prefixed/ 
suffixed:- ………………………………………………………………………………………………. 

िदनांक/ Date: …………/………../ 2026 

 
 
कमŊचारी के हˑाƗर  
Signature of Employee 

   

  
िवभाग के िवभागाȯƗ के हˑाƗर 

(कायाŊलय मोहर सिहत) 
Signature & Official Stamp of 

Head of the Department 
Ĥशासन/लेखा अनुभाग के उपयोग हेतु 

For use of Administration/ Accounts Section 
 
 

 

काय[भार Ēहण Ǒदनांक ………./………../2026 से दज[ ͩकया गया ।  
Joining recorded w.e.f. ………./………../2026.  
 
 

संबंͬधत अͬधकारȣ के हèता¢र 
Signature of Dealing Official 

Ǒदनांक / Date: ………./………../2026  

उपरोĉ ÿपý म¤ िहÆदी तथा अúंेजी भाषा म¤ िवसंगित होने पर अंúेजी भाषा का ÿपý  ही माÆय होगा।  
In case of discrepancy between Hindi and English language in the above form, only the English language form will be valid. 

 


