
उपरोक्त प्रपत्र में हिन्दी तथा अंग्रेजी भाषा में हिसंगहत िोने पर अंग्रेजी भाषा का प्रपत्र  िी मान्य िोगा।  

In case of discrepancy between Hindi and English language in the above form, only the English language form will be valid. 

 

APPLICATION FOR LEAVE OR EXTENSION OF LEAVE 

 
1.  कर्मचारी कोड संख्या/Employee Code No:  

2.  आवेदक का नार्/Name of Applicant:  

3.  पदनार्/Post held  

4.  ववभाग, कार्ामलर् तथा अनुभाग / Department, Office and Section:  

5.  रू्ल वेतन/Basic Pay:  

6.  वतमर्ान पद के अनुसार र्कान वकरार्ा भत्ता और अन्य प्रवतपूरक 

भते्त/House rent and other compensatory allowances drawn 

in the present post: 

 

7.  छुट्टी की प्रकृवत और अववि विसके वलए आवेदन वकर्ा गर्ा है तथा विस 

वतवथ से छुट्टी की आवश्यकता है/Nature and period of leave 

applied for and date from which required: 

 

8.  रवववार और छुवट्टर्ााँ, र्वद कोई हो,ं विन्हें छुट्टी के वलए पहले/र्ध्य र्ें/बाद 

र्ें िोडा िाना प्रस्ताववत है / Sunday and Holidays, if any, 

proposed to be Prefixed/Midfixed/Suffixed to leave 

 

9.  छुट्टी के वलए आवेदन करने का आिार 

Grounds on which leave is applied for: 

 

10.  वपछले छुट्टी से लौटने की वतवथ और उस छुट्टी की प्रकृवत एवं अववि/Date 

of return from last leave & the nature and period of that 

leave 

 

11.  र्ैं आगार्ी छुट्टी के दौरान ब्लॉक वर्षों............. के वलए एलटीसी का लाभ 

उठाने का प्रस्ताव करता/नही ंकरता हाँ 

I propose/do not propose to avail myself of LTC for block 

years …………… during ensuing leave. 

 

12.  छुट्टी के दौरान पता/Address during leave period:  

 

 

 

आवेदक के हस्ताक्षर (ददनाांक सदहत) 

Signature of Applicant (with date) 

दनयांत्रण प्रादिकारी की दिप्पणी / सांसु्तदत  

हस्ताक्षर (ददनाांक सदहत) 

Remarks /Recommendation of Controlling Authority 

Signature (with date) 

 

 

 

 

 

 

छुट्टी प्रदान करने वाले सक्षम प्रादिकारी के 

हस्ताक्षर (ददनाांक सदहत), पदनाम 

Order of the authority competent to grant leave 

Signature (with date) Designation 

छुट्टी अथवा छुट्टी बढाने हेतु आवेदन पत्र 
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