
अͨखल भारतीय आयुͪव[£ान सèंथान, ऋͪषकेश 

ALL INDIA INSTITUTE OF MEDICAL SCIENCES, RISHIKESH 

Ĥèथान ǐरपोट[ Ĥèतुत करने का Ĥोफामा[ 
PROFORMA FOR SUBMISSION OF DEPARTURE REPORT 

 
1. संकाय सदèय का नाम/Name of faculty member   

2. पद एव ंͪवभाग/Designation & Department  

3. èवीकृत मैमोरɅडम कȧ तारȣख तथा संदभ[ सÉंया  
Reference No. & date of sanction memorandum 

 

4. जहाँ जाना है उस èथान का नाम तथा जाने का उɮदेæय    

Place & Purpose of visit  

 

5. ĤाÜत èवीकृǓत के अनुसार िजन आयोजनɉ मɅ भाग लेना है उनकȧ तारȣखɅ 
Dates of the events to be attended, as per                                permission 

granted  

 

6. मÉुयालय स ेĤèथान कȧ तारȣख एव ंसमय  

Date & time of departure from headquarter 

 

7. आयोजन èथल स ेĤèथान कȧ तारȣख एव ंसमय  

Date & time of departure from venue of the  event   

 

8. वापस ɬयूटȣ Ïवाइन करने कȧ तारȣख  एव ंसमय  
Date of joining back to duty 

 

9. मÉुयालय स ेदरू रहने के दौरान पूरा पता तथा एिÈटव मोबाइल न.ं और 

ई-मेल एĜेस / Complete contact address & active Mobile 

number(s) during the period he/she is away from 
headquarter and e-mail address also  

 

10. मÉुयालय स ेिजतन ेसमय के ͧलए आप दरू रहोगे उस अवͬध मɅ आपकȧ 
ऑफȧͧसयल ɬयूटȣ को Ǔनभाने वाले संकाय सदèय का नाम  
Name of the faculty member who will look after his/her 
official duties during the period he/she  is away from 
headquarters 

 

11. संबंͬधत संकाय सदèय के सहमǓत सǑहत हèता¢र  
Consent of such faculty member with signature  

 

 

 
    Ǒदनांक :  संकाय सदèय के हèता¢र  

     Date: Signature of the faculty member                                                                         

Ĥमाͨणत ͩकया जाता है ͩक उÈत अवͬध के दौरान ͪवभाग मɅ कम स ेकम 50% संकाय सदèय ɬयूटȣ पर रहɅगे । ͪवभाग के काय[ एव ं
सेवाए ंͩकसी भी Ĥकार स ेĤभाͪवत नहȣं हɉगी । It is certified that at-least 50% faculty members will be on duty in the 
Department during the aforesaid period and the services and functions of the Department will not suffer in 
any manner  

 
 

ͪवभागाÚय¢ के हèता¢र एवं आͬधकाǐरक मोहर 
Signature & Official stamp of Head of the Department 

 
 
 

उपरोĉ ÿपý म¤ िहÆदी तथा अúेंजी भाषा म¤ िवसगंित होने पर अंúेजी भाषा का ÿपý  ही माÆय होगा।  
In case of discrepancy between Hindi and English language in the above form, only the English language form will be valid. 


